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กระบวนการ/ขั�นตอน และระยะเวลา

พจิารณาเป�ดเผย ค้นหาขอ้มูล
ชาํระค่า

ธรรมเนยีม

ปฏิเสธและใหเ้หตผุล
หรอืนดัมารบั

ปฏิเสธใหเ้หตผุล รบัเอกสาร

ตรวจสอบขอ้มูล

ยื�นคํารอ้ง

ขั�นตอนการขอรบับรกิาร
ขอ้มูลขา่วสารของราชการ 

คู่มอืฉบบัประชาชน
งานศูนยข์อ้มูลขา่วสาร เทศบาลตําบลแมอ่าย

ณ ศูนยข์อ้มูลขา่วสารของราชการ เทศบาลตําบลแมอ่าย

*ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 20 นาที/ราย

อัตราค่าธรรมเนียม
ขนาดกระดาษ เอ 4   หนา้ละ 1 บาท
ขนาดกระดาษ เอฟ 14  หนา้ละ 1.50 บาท
ขนาดกระดาษ บ ี4   หนา้ละ 2 บาท
ขนาดกระดาษ เอ 3   หนา้ละ 3 บาท
ขนาดกระดาษพมิพเ์ขยีว เอ 2  หนา้ละ 8 บาท
ขนาดกระดาษพมิพเ์ขยีว เอ 1  หนา้ละ 15 บาท 
ขนาดกระดาษพมิพเ์ขยีว เอ 0  หนา้ละ 30 บาท 

ใหเ้รยีกค่าธรรมเนยีมการใหคํ้ารบัรองถกูต้อง
ของขอ้มูลขา่วสารของราชการ หนา้ละ 5 บาท

ในกรณผีูข้อสาํเนาหรอืขอสาํเนาที�มคํีารบัรอง
ถกูต้อง เป�นผูม้รีายไดน้อ้ยจะพจิารณายกเวน้
ค่าธรรมเนยีม หรอืลดอัตราค่าธรรมเนยีมให้
ตามควรแก่กรณใีดทั้�งนี� ใหอ้ยูใ่นดลุยพนิจิของ
นายกเทศมนตรตํีาบลแมอ่าย

(2 นาที)

(2 นาที) (5 นาที) (10 นาที)
(1 นาที)
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คู่มอืฉบบัประชาชน

งานศูนยข์อ้มูลขา่วสาร เทศบาลตําบลแมอ่าย

พ.ร.บ. ขอ้มูลขา่วสารของราซการ พ.ศ. 2540
เป�นกฎหมายที�บญัญติัขึ�นเพื�อรองรบัและคุ้มครองสทิธขิองประชาชนใหไ้ดร้บัรูข้อ้มูล
ขา่วสารเกี�ยวกับการดาํเนนิงานต่าง ๆ และสนบัสนนุใหป้ระชาชนไดแ้สดงความคิดเหน็
ตรวจสอบกระบวนการทํางานของหนว่ยงานของรฐั ใหม้คีวามถกูต้องโปรง่ใส
และสง่เสรมิใหห้นว่ยงานรฐัมกีารบรหิารที�มปีระสทิธภิาพมากยิ�งขึ�น

"เป�ดเผยเป�นหลัก ปกป�ดเป�นขอ้ยกเวน้"

นําขอ้มูลขา่วสาร
ที�กฎหมายกําหนด

ลงพมิพใ์นราชกิจจานเุบกษา
เชน่ โครงสรา้งและการจดัการองค์กร

สรปุอํานาจหน้าที�ที�สาํคัญ
และวธิดีาํเนนิการ

กฎ ขอ้บงัคับ เป�นต้น

พมิพข์อ้มูลไวใ้น
ราชกิจานุเบกษา

รวบรวมขอ้มูลไวที้�
ศูนยข์อ้มูลขา่วสาร

เป�ดเผยขอ้มูลตาม
คําขอของประชาชน

นาํขอ้มูลขา่วสาร
ตามที�กฎหมายกําหนด

รวบรวมไวที้�ศูนยข์อ้มูลขา่วสาร
เพื�อใหป้ระชาชนเขา้ตรวจ

ดไูดส้ะดวกเซน่ นโยบาย แผนงาน
โครงการและงบประมาณรายจา่ย
ประจาํของป�ที�กําลังดาํเนนิการ

สญัญาต่างๆ เป�นต้น

ต้องเป�ดเผยขอ้มูลขา่วสาร
ตามที�ประชาชนไดม้คํีาขอ
ขอด ูขอตรวจด ูขอสาํเนา

ขอขอ้มูลขา่วสาร ยกเวน้ขอ้มูล
ขา่วสารบางประเภทที�กฎหมาย

กําหนดใหห้นว่ยงาน
ของรฐัอาจไมเ่ป�ดเผยก็ได้

ชอ่งทางการติดต่อ
สาํนักงานเทศบาลตําบลแมอ่าย

เลขที� 459 ม.4 ตําบลแมอ่าย อําเภอแมอ่าย จงัหวดัเชยีงใหม ่50280
โทรศัพท์ : 0-5345-9000  โทรสาร : 0-5345-9255 

Email : contact@maeai.go.th

www.maeai.go.th 053-459-000เทศบาลตําบลแมอ่าย จงัหวดัเชยีงใหม่

ระเบยีบ/ขอ้กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง


